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Managerul Spitalului Clinic de Psihiatrie si Neurologie Brasov,

Avind in vedere:

Legeanr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare,

Regulamentul (UE) 6792016 al Parlamentului Furopean din 27.04.2016. privind

proteciia datelor cu caracter personal,

DECIDE:
Art.1. Incepind cu data prezenicl. se aprobd Lista documentelor de interes public,
conform art.5 alin(1) lit.g) din Legea nr. 544/2001. cu modificarile s1 completarile
ulterioare, previzutd in Anexa nr. 1:

Art.2. Incepand cu data prezentei. se aprobd Lista documentelor produse si/sau
gestionate, potrivit legii, conform art.5 alin(1) lith) din Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare. prevazutd in Anexa nr, 2:

Art.3. inccp&nd cu data prezentei, se aprobd Lista cuprinzind informatiile exceptate
de la accesul liber al cetitenilor, cu respectarea confidentialititii conform art.12
alin.(1) din Legea nr. 544/2001. cu modificirile si completarile ulterioare, previzuta in
Anexamr, 3;

Art4. Sc asigurd accesul la informatiile de interes public, din oficiu sau la cerere. prin
intermediul Compartimentului relatii cu publicul si secretariat sau al persoanei desemnate

in acest sens, conform Procedurii interne nr.27:

Art. 5. Anexele 1-3 fac parte integrantd din prezenta decizie.
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Aneza nr.1

Lista documentelor de interes public,
conform art.5 alin.(1) lit.g) din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si
completirile ulterioare

Actele normative care reglementeasi organizarca si functionarea Spitalului Clinic de Psihiatrie
si Neurologie Brasov

Structura organizatorica

Date si

informatii referitoare la activitatea spitalului

Numele si prenumele persoanelor din conducerea Spitalului Clinic de Psihiatrie si Neurologie

Brasov

Regulamentul de organizare si functionare

Organigrama

Regulamentul intern

Programele si strategiile proprii

Plan strategic

Rapoarte si studii

Documente/informatii privind Legea nr.544/2001:

Numele si prenumele lunctionarului responsabil pentru accesul la informatii de interes
public: date de contact

formulare pentru solicitare in baza Legii nr. 544/2001

modalitatea de contestare a deciziei §i formularcle aferente prentru reclamatia
administrativa

lista cu documentele de interes public
lista cu documentele produse si gestionate de institutie

lista cuprinzind informatiile exceptate de la accesul liber al cetafenilor, cu respectarea
confidentialitaii

rapoartele anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001
buletinul informativ, care va cuprinde:

« datele de contact ale autoritatii: denumire. numere de telefon/fax, adresa paginii
de internet. adrese de e-mail

* programul de functionare al instituiei

® programul de audiente

Bugetul de venituri $i cheltuieli

Bilanful contabil

Contul de executic a bugetului institutiilor publice finantate din venituri proprii si subventii (de
subordonare locala)- venituri

Cont de execulie- detalierea cheltuielor

Transparenta veniturilor salariale
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Transparenta decizionali

Lista cu personalul medical angajat in unitate. specialitate si grad profesional
Informatii cu privire la posturile vacante si temporar vacante si ocuparea lor prin concurs;
Lista medicilor de garda

Contractul colectiv de munca la nivel de unitate

Programul anual al Achizitiilor publice

Centralizatorul achizitiilor publice si contractele cu valoare de peste 3000 de euro
Contractele cu valoare de peste 5000 de euro:

Documente privind executia contractelor:

Declaratiile de avere si declaratiile de interese

Protectia datelor cu caracter personal

Cod etic

Lista cuprinzind cadourile primite si destinatia acestora

Mecanismul de raportare a incalcarilor legii

Declarafia privind asumarea unei agende de integritate organizationala

Planul de integritate al institutiei

Raport narativ referitor la stadiul implementarii masurilor prevazute in SNA si in planul de

integritate

Situafia incidentelor de integritate

Studii, cercetari. ghiduri. materiale informative relevante

Iformatii privind serviciile medicale furnizate, inclusiv tarife servicii medicale
Programe najionale de sanatate

Relatii cu mass-media: persoane desemnate. date de contact. comunicate de presa
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Anexa nr.2

Lista documentelor produse si/sau gestionate, potrivit legii,

conform art.5 alin.(1) lith) din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si

completarile ullerioare

Procese-verbale ale sedintelor Consiliului de Administratie
Hotarari ale Consiliului de Administratie

Procese-verbale ale sedintelor Comitetului Director
Decizii ale Comitetului Director

Plan strategic

Regulamentul intern

Regulamentul de organizare si functionare

Manualul calitatii

Manualul de proceduri interne

Autorizatii sanitare de funcjionare

Deeizii pentru investitii

Dari de seama statistice anuale

Registrul unic de control

Procedun operalionale financiare si de lucru din cadrul controlului managerial intern

Proceduri ale managementului calititii conform standardelor 15O 901; 2015-14001; 2015-
18001:2007.

Registrul nscurilor

Studii statistice anuale

Procese-verbale incheiate in urma actiunilor de indrumare si control
Registrul pentru evidenta audientelor

Referate si informan privind activitatea de indrumare si control
Procese-verbale ale comisiel de monitorizare

Registrul de evidentd al functitlor sensibile

Note interne ale comisiei de monilorizare

Teme de instruire privind protectia datelor cu caracter personal

Informari, consiliere- puncte de vedere- clauze de confidentialitate (contracte. acorduri,
protocoale, angajamente)

Notificdn — Brese de securitlalte — procese-verbale privind gestionarea incidentelor de securitate
Rapoarte privind solutionarea incidentelor de securitate

Registrul de incidente de securitate
Petitii. reclamatii. sesizari. cu privire la protectia datelor cu caracter personal
Cod etic
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Planul de integritate al instituiei

Procese-verbale ale Consiliului etic

Aviz consultativ al Consiliului etic

Hotariri ale Consiliului etic

Procese-verbale ale Comisiei de etica

Aviz al Comisiei de etica

Hotirdri ale Comisiei de etica

Notificare de indata (deces pacient)

Notificare la 24 ore (deces pacient)

Fige de instruire securitate si sandtate in munca

Fise de instruire prevenire si stingerea incendiilor

Avize ale Compartimentului juridic

Corespondenti interna juridica

Litigii de munca

Registrul de evidenta ale caurelor si termenelor de Judecata

Dosare privind cauze civile/penale cu hotarari

Registrul de evidenta privind litigiile cu care a fost sesizat spitalul

Decizii concedieri disciplinare

Petitii, reclamatii si sesizin

Anchete disciplinare

Registrul de evidenta al actelor cu continut juridic in relatia cu structuri externe-politie
Planuri si programe de audit

Dosare de audit. permanent si de lucru

Raport de audit

Chestionar de evaluare a satisfactiei pacicntului

Raport de evaluare a satisfacliei pacientului

Figa presupusului e.a.a.a.m.

Raport de analiza retrospectiva acaaam.

Registrul de evidenid al e.a.a.a.m. presupuse

Proces -verbal de constatare

Raport de constatare intocmit in urma vizitelor inopinate

Raport audit clinic

Avize de oportunitate si de implementare a sistemelor informatice

Documentatii finale privind aplicatiile si sistemele informatice proiectate

Dari de seama statistice lunare cu indicatoni statistici medicali raportati la D.S.P. Brasov si la
Consiliul Judetean Brasov

Din de seama statistice trimestriale cu indicatorii statistici medicali raportati 1a D.S.P. Brasov
si la Consiliul Judetean Brasov

Diéri de scami stalistice semestriale cu indicatorii statistici medicali raportati la D.S.P. Brasov
si la Consiliul Judetean Brasov

Dari de seama statistice anuale cu indicatorii statistici medicali raportati la D.S.P. Brasov si la
Consiliul Judetean Brasov

Situatii de sintexd $1 comunicar privind realizarea indicatorilor statistici medicali lunari
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Situatii de sinteza si comunicari privind realizarea indicatorilor statistici medical trimestriali
Situatii de sinteza si comunicari privind realizarea indicatorilor statistici medicali anualj
Centralizatoare ale darilor de seamd lunare cu indicatorii statistici medicali
Centralizatoare ale darilor de seama trimestriale cu indicatorii statistici medicalj
Centralizatoare ale darilor de seama semestriale cu indicatorii statistici medicali
Centralizatoare ale dérilor de seami anuale cu indicatorii statistici medicali

Fo1 de miscare ale bolnavilor internati

Dosare cu actele personale ale candidatilor care s-au prezentat la concursuri

Documente privind repartizarca medicilor

Incadrari. transferuri, detasari

Instructiuni pentru aplicarea actelor normative

Registrul de evidentd al Ordinelor Ministrului Sanatati

Dispozitii, normative, (circulare. decizii primite de la foruri superioare (Consilii
Judetene,Directia Generala de Statistica)

Referate. protocoale. circulare, note de serviciu, privind organizarea si desfisurarea muncii in
unitate

Scheme (organigrame si structuri organizatorice)

Avize privind infiintarca si reorganizarea (reprofilarea, comasarea, extinderea unor sectii si
compartimente), cu documentatia respectiva

Regulament privind organizarea, efectuarea si plata grzilor in unititile sanitare

Lucrdri privind cursurile de perfectionare si specializare, instructaje si confirmdri, consfituiri
ale cadrelor medicale. schimburi de experienta(tematici.programe analitice, avize si concluzii
despre destisurarca cursurilor. scoateri din productie pentru instructaje etc.).

Acordare titluri, distinctii

Programul anual de perfectionare profesionala

Dosarele personale ale angajatilor (contract. fisa postului)

Lucrdri privind acordarea gratificatiilor

Raportari statistice pe linie de personal adresate DSP Bragov, Consiliul Judetean Brasov, CAS
Brasov. CNAS si Ministerul Sanatatii

Adeverinje de vechime in munci

State de functii

Adecverinte fiscale

Declaratii 112

Registrul de evidenta al personalului (revisal)

Condici de prezenta

Foaie colectiva de prezenta

Fisele de post standard pentru toate categoriile de personal

Transformari de posturi- infirmiere. ingrijitoare ete. in asistente medicale. cadre cu studii medii
in cadre cu studii superioare medicale ete.

Contracte de garantie gestionari

Acte justificative banci (extrase de cont.ordine de schimb valutar. ordine de plata)

Balante lunare. anuale financiare

Balante analitice sintetice

Balante analitice de verificare
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Bilanturi anuale financiare

Registrul numerelor de inventar

Registrul inventar

Registrul jurnal

Note contabile

Registrul de casa

Acte justificative casi

Facturi

Chitantiere

Popriri

Fige de cont sintetice

Fise de cont analitice

Fise de evidenta a mijloacelor fixe

Fige de evidenta a obiectelor de inventar pe locuri de folosinga
State de platd a retributiilor

Liste de avans chenvzinal

Liste de platd pentru concedii de odihna si indemnizatii concedii medicale

Procese- verbale de constatare si scoatere din functiune a mijloacelor fixe de clasare a
materialelor

Bonuri de predare, transfer. restituire

Bonuri de consum

Inventar anual obiecte de inventar st mijloace fixe
Evidenta bunurilor de patrimoniu

Documente privind inventarierea (dispozitie comisic inventariere, procese- verbale de
inventariere)

Raportari-conturi de executie

Raportan statistice-numar de cazuri spitalizare

Bugetul de venituri si cheltuicli

Cereri de finantare

Acte privind predarea-primirca gestiunilor

Corespondenta financiara

Decontul de cheltuieli al pacientilor exterman

Evidenta contractelor de sponsorizare (serviciul contabilitate)
Contracte cu furnizori si clienti

Comenzi de aprovizionare privind necesarul de aprovizionare
Corespondentd achizitii administrative

Centralizatoare privind necesarul de aprovizionat

Plan anual de aprovizionare

Lucrdri referitoare la investitii devize si lucrari de investitii - procese verbale
Contracte de proiecte cu documentalia aferenta
Corespondentd internd administrativa

Registrul de evidenti al contractelor de achiztii

Referate de necesilate




» Propuneri de angajarc a unei cheltyicli in limita cerintelor
» Angajament bugetar individual

W

Noti de estimare a valorii achizitiei

‘.-'

Nota justificativa

‘.‘

Lista de verificare §i control (chek -list)

Reparatii curente si revizii tehnice
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Registre predare -primire a serviciului de paza

Y

Organizarea si predarea pazci
Corespondentii cu Garda de Mediu

L A

Registrul de evidenta al controalelor efectuate de politie
Fise de magazine

I'acturi

Note de receptic

Bonuri de consum

Lucrari privind litigiile intre beneficiar si furnizor
Bonuri de intrare in unitate
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Procese- verbale de transformare (panza metraj in cearsafuri .fete de perna etc.)

v

Registrul de evidenta stampile

v

Detalii de cumparare directa (cautare, atribuire ete.)

v

Fise tehnice de aprovizionare

Dosarul cladirii (schite. planuri, etc.)

Nomenclator arhivistic (arhiva)

Procese - verbale de selectionare (arhiva)

Procese- verbale de predare-primire documente. insotite de inventare arhivistice (arhivi)
Procese- verbale de distrugere securizati a documentelor (arhivi)
Registrul de evidenta curenta (arhivii)

Registrul de depozit (arhiva)

Registrul de evidentd - acces persoane in spital

Registrul de evidenia parc auto

Lucrari de Intrefinere auto, consumuri normate de carburanti si lubrefianti
Foi de parcurs autovchicule

Fise privind activitatea zilnicd a autovehiculelor (date centralizate din continutul foilor de
parcurs)

VYVYYYYYYYYYY

Documente de evidenta tehnica a aparatclor

'1'.'

Plan de aparare civila

v

Lucriri privind reparatiile la unitati si autovchicule

Documente privind reparatiile

Ordin de deplasare

Cerere de consultare documente la sda servicii de depozitare si arhivare

Cerere de transfer documente. la SDA servicii de depozitare si arhivare

Procese- verbale de predare-primire documente céitre SDA si de la SDA citre arhiva SCPN
Brasov
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Registrul pentru eliberarca documentelor medicale cétre pacienti
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Solicitari privind comunicarea documentelor personale medicale
Declaratii privind comunicarea documentelor medicale personale
Registrul privind intrarea si icsirea corespondente

Registrul pentru corespondenta interna

Registrul pentru evidenta corespondentei

Registrul pentru evidenta audientelor

Registrul de evidenta al petitiilor. reclamatiilor si sesizarilor
Raport annual de aplicare a Legii nr.544/2001

Plan cu organizarea si planificarea acordirii asistentei medicale de urgenfa. victimelor unui
dezastruy

Raport de evaluare si tratare a riscurilor la securitatea fizica

Tematici anuala pentru instruirea periodica pe linie de sinitate si securitate in munca
Tematica pentru instruirea la locul de munca. pe hinie de sandtate si securitate in munca
Tematicd anuald pentru instruirea periodica n situatii de urgenta

Tematica pentru instruirea la locul de munca in situatii de urgenta

Protectie civili-tematica

Plan de autoaparare impotriva incendiilor

Plan de interventie in caz de incendiu

Organizarea apardrii impotriva incendiilor

Organizarea primei interveniii impotriva incendiilor

Atributii, responsabilitafi si instructiuni de prevenire §i stingere a incendiilor
Documentatie sistem de detectie si alarmare la incendiu

Expertiza tehnicd antiseismica privind evaluarea [actorilor de risc generatori de situafii de
urgenta

Instructiuni privind céile de acces, evacuare si interventie-decizii interne

Procedura de evacuarc a pacientilor in situagii de urgenta

Program de instruire si testare a personalului pe linic de sinitate si securitate in munca
Evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionala

Procedura operationala privind activitatea de prevenire i stingere a incendiilor
Procedurd operationald privind sanatatea si securitatea in munci

Lvaluarea factorilor de risc generatori de situafii de urgenta

Instructiuni proprii de SSM pentru personalul din unitdtile sanitare

Instructiuni proprii in situatii de urgenta. pentru personalul din unititile sanitare
Program de instruire i testare a personalului in situaii de urgenta

Procedura privind executarca exercitiilor si aplicatiilor de evacuare

Plan de protectic si prevenire pentru posturile de munca

Verificiin anuale PRAM

Verificiri semesiriale hidrangi

Venificari trimestriale sistem de detectic si semnalizare incendii

Verificéri lunare ale fiselor individuale de insructaj PSI

Verificdri trimestriale ale fiselor individuale de instructaj SSM

Verificari anuale stingatoare

Dosare PSI
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Dosar de mediu-responsabil SU

Dosar comitet de securitate si sindtate in munci

Dosare accidente de munci. 1rasen 31 evenimente

Dosar protectic civila

Note de control pe linie SSM si PSI

Conventii pe linia securitate $1 s@natate in munca si situatii de urgenta
Registrul de evidentd a accidentelor de munca

Fige de instruire securitate si sanatate in munca

Fise de instruire prevenirea si stingerea incendiilor

Registrul de evidenta al infectiilor asociate asistentei medicale
Registrul de evidenta al accidentelor prin expunere la produse biologice
Ghid de prevenire al infectiilor asociate asistentei medicale

Harta sectoarelor cu risc epidemiologic

Raportari, anchete epidemiologice cu privire la bolile transmisibile
Protocoale. proceduri. planuri si ghiduri de lucru

Rapoarte de activitate trimestriale

Procese -verbale de instruire

Procese -verbale de constatarc a conditiilor igienico-sanitare

Registrul de probe si autocontrol

Raportari privind activitalea medicali pe sectii

Centralizatoare cu situatie pacienti pe zile

Meniuri siptiaminale pentru fiecare zi, pe diete

Repertoare (opisuri alfabetice) interndri-externari

Registrul unic de intemari-extendri

Registrul de spitalizare de 21

Registrul curse ambulanta

Registrul de tnaj epidemielogic

Registrul de predare-primire electe ale pacientilor la magazia de efecte (garderobd)
Programul zilnic de curifenie pe sectiile medicale

Documente pentru dezinfectii., dezinsectii si deratizari

Program de igienivare echipamente. aparate si dispozitive medicale
Studii clinice medicale

Foi de observatie afectiuni psihice (tulburiri nevrotice. schizofrenie, alcoolism)
Foi de observatie afectiuni ncurologice

Foi de observatie (Covid 19)

Registre de interniri-externin intocmite pe sectiile spitalulu

Registre de consultatie a pacientilor la camera de garda

Registrul de evidentd a internarilor nevoluntare pe sectiile de psihiatrie
Documente justificative ale internarilor nevoluntare (notificari, adrese, anexe, decizii ale
comisiei elc)

Documente de eviden|a a tralamentelor effectuate (predare-primire serviciu, bolnavi medicatie)
Corespondentd  asistentii medicala

Registrul pentru rapoarte de garda




Y ¥ VY

L

v

v

Y v

Y

b2

Yoy ov

v

L R A

Y ¥V Y Y VY Y

v

Scrisori medicale

Condici $i prescriptii medicamente si materiale sanitare

Bilete de trimitere/internare exemplarul 1.2.3,

Certificate medicale-exemplarul 2

Retete medicale exemplarul 3 - 4

Registrul predare-primire serviciu brancardieri

Registrul pentru consemnarea sugestiilor si reclamatiilor formulate de pacienti vizat de DSP si
CAS Brasov (pe sectii)

Registrul de eviden|a a pacientilor tinugi in observalie (maxim 3 ore)

Registrul pentru consult interdisciplinar

Registrul de evidentd triaj epidemiologic

Registrul de evidenta a problemelor medicale deosebite pe sectii. in cele 3 ture

Registrul de evidenta a masurilor de contentionare, aplicate pacientilor cu agitatie psihomotorie
si a celor ce isi pot pune viata in pericol. precum si a celor din jur

Registrul de evidentd a efectudrii testelor de droguri (controlul consumului de substante
interzise)

Registrul de evidenta a efectuarii toaletei a pacientilor internati
Registrul de evidenta cu probleme administrative pe sectiile spitalului

Registrul de evidentd al controlului de noapte, efectuat de echipa multidisciplinara (medic.
asistent, infirmiere si brancardier. orele 22.00-06,00)

Registrul de evidenta pe ficcare sectie. al accidentelor prin expunerea la produse biologice

Registrul de evidentd a pacientilor cu afectiuni psihice, care, conform codului penal, au
obligativitatea tratamentului medical. cu respectarca masurilor de siguranta

Registrul de evidentd al pacientilor cu afectiuni psihice, care. conform codului penal necesita
internare medicald cu respectarca masurilor de siguranti

Registrul de abateri de la protocolul terapeutic

Registrul de evidenta comunicare vesti proaste pacienti i aparfinatori
Grafice de lucru pentru asistenti medicali, infirmiere si brancardieri
Registrul de evidentd a examenelor -computer tomograf

Registrul de evidentd a examenelor EKG

Registrul de evidentd a cxamenelor EEG

Registrul de neconformitati si alertari ale valorilor critice

Registrul de evidentd a programdrilor pentru examene EEG

Registrul de consultatii al pacientilor in ambulatorul de psihiatrie
Registrul de programiri consultatii pacienti in ambulatorul de psihiatrie
Testari psihologice

Registrul de consultatii in ambulatoriul de neurologie

Registrul de evidentd a anchetelor sociale

Anchete sociale si corespondenia

Registrul de evidenia a solicitarilor de ambulania

Fisa de solicitare ambulanta

Fisa UPU

Fisa de urgenid prespitaliceascd medic-asistent
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Registrul de evidenta a pacientilor aflati sub curatela-tuteld internati in sectiile Spitalului clinic
de psihiatrie si neurologie Brasov

Registrul de evidenta al pacientilor care parisesc spitalul fard acordul medicului curant
Registrul de evidentd efecte pacienti la camera de primiri urgente

Registrul de evidentd predare-primire efecte-valori ale pacientilor internati

Registrul de evidenta a examenelor psihologice

Registrul de evidentiere sau nu. erori in prescrierea /transcrierea medicatiei

Registrul de evidentd a spitalizirilor de #i cu reevaluare solicitata de CIB.CEMCM

Registrul pacienti internati cu bilet de trimitere ML in vederea expertizei ML si pacienti internati
cu cod penal 110, cu adresa DSP

Fise de evaluare psihologica

Foi pentru spitalizare de zi

Registrul pentru programiri consultatii medicale in cadrul CSM
Registrul unic de consultatii al pacientilor in cadrul CSM
Registrul de interndri-externdri in stationarul de zi

Registrul de evidenta consultatii medicale pe cabinete in cadrul CSM
Registrul de evidenta a examenelar psihologice

Fige de consultatii medicale in centrul de sanatate mintald si ambulatoriul de psihiatrie
Fise de evaluare psihologica

Fise raspuns teste psihologice pacienti

Bilete de trimitere

Scrisori medicale

Retete medicale exemplarul 3-4

Testir psihologice

Registre de analize medicale, biochimie. hematologie ete.
Bilete de trimitere (solicitare) analize medicale laborator
Bonuri de consum materiale laborator

Evidenta reactivilor intrati si consumati in laborator

Buletine de verificare a4 aparaturii de laborator

Documente analize externalizate

Statistica analizelor efectuate intr-un an

Certificate de conformitate reactivi laborator

Facturi reactivi+consumabile laborator

Fise de magazine

Buletine dozimetrice lunare

Registrul pentru evidenta rezultatelor probelor recoltate de igiena radiagiilor
Filme radiologice arhivate

Evidenta pacientilor investigati imagistice

Evidenta filmelor radiologice si a solutiilor de developare
Buletine de verificare a aparaturii radiologice

Registrul administrare medicamente pentru examinare
Registrul de triaj epidemiologic

Registrul tehnic (nivel heliu)
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Registrul erori aparat

Registrul de accidente si incidente

Registrul ecogralii

Registrul rezultate a doua opinie

Registrul pentru eliberare rezultate

Registrul de evidenta a programarilor pentru examinarile -rezonanta magnetica
Registrul pentru cvidena examenelor- rezonanta magnetica

Corespondenta servicii paraclinice

Cotoare certificate constatatoare deces

Registrul persoanelor decedate

Registrul rezultate histopatologice

Protocoale de necropsie

Evidenta blocurilor cu fragmente de organe incluse si conservate in parafind
Evidenta preparatelor (lamelor) histopatologice

Bonuri de consum materiale laborator

Lvidenta reactivilor intrati si consumati in laborator. inclusiv inventarul lor
Corespondenia anatomie patologica

Condicd farmacie

Registrul comenzi (medicamente-materiale sanitare)

Nota interni de receplic (medicamente-materiale sanitare)

Balante contabile (armaceutice

Condici transfer medicamente

Corespondenta farmacie



| CONSILIUL JUDETEAN BRASOV
Spitalul Clinic de Psihiatrie si Neurologie Brasov
Str. Prundului nr.7-9, 500123 Brasov
Tel.0268.511.481 Fax.0268.410.205

e-mail: n:Eatiicuguhlicul@sguhmsuv.ru

Anexa nr.3

Lista cuprinzind informatiile exceptate de la accesul liber al cetitenilor, cu respectarea
confidentialitatii,

conform art.12 alin.(1) din Legea nr. 544/2001. cu modificarile si completarile ulterioare

+ Procese-verbale ale sedintelor Consiliului de Administratie
# Hotariri ale Consiliului de Administragic

Procese-verbale ale sedinfelor Comitetului Director
Decizii ale Comitetului Director

Manualul calitatii

Manualul de proceduri interne

vy

LT

= Decizii pentru investitii
# Proceduri operationale financiare si de lucru din cadrul controlului managerial intern

# Proceduri ale managementului calitatii conform standardelor ISO 901: 2015-14001: 2015-
18001:2007

# Registrul riscurilor
Procese-verbale Incheiate in urma actiunilor de indrumare i control

Y\

Registrul pentru evidenta audientelor

ko

Referate i informari privind activitatea de indrumare si control

k, . o

Procese-verbale ale comisiel de monitorizare
» Registrul de evidenta al functiilor sensibile

Note interne ale comisiei de monitorizare

o

Teme de instruire privind protectia datelor cu caracter personal

ki

Informéri, consiliere- puncte de vedere- clauze de confidentialitate (contracte, acorduri,
protocoale, angajamente)

# Notilicdr — Brese de sccuritale — procese-verbale privind gestionarea incidentelor de securitate
— Rapoarte privind solutionarea incidentelor de securitate

& Repistrul de incidente de securitate

#  Petitii. reclamatii, sesizari. cu privire la proteetia datelor cu caracter personal
= Procese-verbale ale Consiliului etic

# Aviz consultativ al Consiliului etic

# Hotéaréri ale Consiliului etic

# Procesc-verbale ale Comisiei de etici

» Aviz al Comisiei de etica
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Iotaréri ale Comisiei de etici

Notificare de indati (deces pacient)

Notificare la 24 ore (deces pacient)

Fise de instruire securitate si sanatate in munci

I'ise de instruire prevenire s stingerea incendiilor

Avize ale Compartimentului juridic

Corespondentd interna juridica

Litigii de munca

Registrul de evidents ale cauzelor si termenelor de judecati

Dosare privind cauze civile/penale cu hotariri

Registrul de evidenta privind litigiile cu care a fost sesizat spitalul
Decizii concedieri disciplinare

Petitii. reclamatii si sesiziri

Anchete disciplinare

Registrul de evidenta al actelor cu confinut juridic in relatia cu structuri externe-politic
Planuri si programe de audit

Dosare de audit, permanent si de lucru

Raport de audit

Fisa presupusului eaa.a.m.

Raport de analizi retrospectiva a c.a.aam.

Registrul de evidentd al e.a.a.a.m. presupuse

Proces -verbal de constatare

Raport de constatare intoemit in urma vizitelor inopinate

Raport audit clinic

Avize de oportumitate si de implementare a sistemelor informatice
Documentatii finale privind aplicagiile si sistemele informatice proiectate
Dari de seama statistice lunare cu indicatorii statistici medicali raportati la D.5.P. Brasov si la
Consiliul Judetean Brasoy

Dar de seama statistice trimestriale cu indicatorii statistici medicali raportati la D.S.P. Brasov
si la Consiliul Judetean Brasov

Dari de seami statistice semestriale cu indicatorii statistici medicali raportati la D.S.P, Brasov
si la Consiliul Judetean Brasov

Dari de seama statistice anuale cu indicatorii statistici medicali raportati la D.S.P. Brasov si la
Consiliul Judetean Brasov

Situatii de sinteza 51 comuniciri privind realizarea indicatorilor statistici medicali lunari
Situatii de sintezd §i comuniciri privind realizarea indicatorilor statistici medicali trimestriali
Situatii de sintezd §i comunicari privind realizarea indicatorilor statistici medicali anuali
Centralizatoare ale darilor de seami lunare cu indicatorii statistici medicali

Centralizatoare ale darilor de seama trimestriale cu indicatorii statistici medicali
Centralizatoarc ale darilor de seama semestriale cu indicatorii statistici medicali
Centralizatoare ale darilor de seama anuale cu indicatorii statistici medicali

Foi de miscare ale bolnavilor internati

Dosare cu actele personale ale candidatilor care s-au prezentat la concursuri
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Documente privind repartizarea medicilor

incadrari, transferuri. detasari

Instructiuni pentru aplicarea actelor normative

Registrul de evidenta al Ordinelor Ministrului Sanatarii

Dispozitii, normative, (circulare, decizii primite de la foruri superioare  (Consilii
Judetene.Directia Generala de Statistica)

Referate, protocoale. circulare, note de serviciu, privind organizarea si desfisurarea muncii in
unitate

Scheme (organigrame si structuri organizatorice)

Avize pl_'ivind i_nﬁin;arca §1 reorganizarea (reprofilarca. comasarea, extinderea unor sectil si
compartimentc)., cu documentatia respectivi

Regulament privind organizarea, efectuarea si plata garzilor in unitatile sanitare

Lucrari privind cursurile de perfectionare si specializare, instructaje §i confirmari. consfatuiri
ale cadrelor medicale. schimbur de expericnii{tematici.programe analitice. avize si concluzii
despre deslgurarea cursurilor. scoateri din productie pentru instructaje etc. ).

Acordare titluri, distinctii

Programul anual de perfectionare profesionala

Dosarele personale ale angajatilor (contract. lisa postului)

Lucrari privind acordarea gratilicatiilor

Raportari statistice pe linie de personal adresate DSP Brasov, Consiliul Judetean Brasov, CAS
Brasov, CNAS si Ministerul Sanatatii

Adeverinte de vechime in munci

State de functii

Adeverinte fiscale

Declaratii 112

Registrul de evidentd al personalului (revisal)

Condici de prezenta

Foaie colectiva de prezenia

Fisele de post standard pentru toate catcgoriile de personal

Transformairi de posturi- infirmiere. ingrijitoare ete. in asistente medicale, cadre cu studii medii
in cadre cu studii superioare medicale etc.

Contracie de garantie gestionan

Acte justificative banei (extrase de cont,ordine de schimb valutar, ordine de plati)

Balante lunare. anuale (manciare

Balante analitice sintetice

Balante analitice de verificare

Registrul numerelor de inventar

Registrul inventar

Registrul jurnal

Note contabile

Registrul de casa

Acte justificative casa

Facturi

Chitantiere
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Popriri

Fise de cont sintetice

Fise de cont analitice

Fige de evidenid a mijloacelor fixe

Fise de evidenta a obicctelor de inventar pe locuri de folosinga
State de platd a retributiilor

Liste de avans chenzinal

Liste de platd pentru concedii de odihna si indemmizatii ¢.m.

Procese- verbale de constatare si scoatere din functiune a mijloacelor fixe de clasare a

materialelor

Bonuri de predare, transfer. restituire

Bonuri de consum

Inventar anual obiecte de inventar i mijloace fixe
Evidenta bunurilor de patrimoniu

Documente privind inventarierea  (dispozitie comisie inventariere, procese- verbale de

inventariere)

Raportari statistice-numir de cazuri spitalizare

Cereri de finantare

Acte privind predares-primirea gestiunilor

Corespondenta financiara

Decontul de cheltuieli al pacientilor externati

Evidenta contractelor de sponsorizare (serviciul contabilitate)
Contracte cu (urnizori si cliengi

Comenzi de aprovizionare privind necesarul de aprovizionare
Corespondentd achizitii administrative

Centralizatoare privind necesarul de aprovizionat

Plan anual de aprovizionare

Lucriéri referitoare la investilii devize si lucrari de investitii - procese verbale
Contracte de proiecte cu documentatia alerenta
Corespondentd internd administrativa

Registrul de evidenti al contractelor de achizitii

Referate de necesitate

Propuneri de angajare a unei cheltuieli in limita cerintelor
Angajament bugetar individual

Noti de estimare a valorii achizitie

MNota justificativa

Lista de verificare si control (chek -list)

Reparatii curente si revizii tehnice

Registre predare -primire a serviciului de paza

Organizarea si predarea pazei

Corespondenti cu Garda de Mediu

Registrul de evidenta al controalelor efectuate de politie

Fise de magazine
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Facturi

Note de receptie

Bonuri de consum

Lucrari privind litigiile intre beneficiar si furnizor

Bonuri de intrare in unitate

Procese- verbale de transformare (panza metraj in cearsafuri .fete de perna etc.)
Registrul de evidenta stampile

Detalii de cumparare dirceta (cautare. atribuire etc.)

Fige tehnice de aprovizionare

Dosarul cladirii (schite. planuri. etc.)

Nomenclator arhivistic (arhivi)

Procese - verbale de selectionare (arhivi)

Procese- verbale de predare-primire documente, insotite de inventare arhivistice (arhiva)
Procese- verbale de distrugere securizati a documentelor (arhivi)

Registrul de evidenta curenta (arhivi)

Registrul de depozit (arhiva)

Registrul de evidenta - acces persoane in spital

Registrul de eviden(d parc auto

Lucrari de intretinere auto. consumuri normate de carburanti si lubrefianti

Foi de parcurs autovehicule

Fise privind activitatea zilnicd a autovchiculelor (date centralizate din continutul foilor de

parcurs)
Documente de evidenta tehnica a aparatelor

Plan de aparare civila

Lucran privind reparatiile la unitati si autovehicule

Documente privind reparatiile

Ordin de deplasare

Cerere de consultare documente la sda servicii de depozitare si arhivare
Cerere de transfer documente, la SDA servicii de depozitare si arhivare

Procese- verbale de predarc-primire documente catre SDA si de la SDA citre arhiva SCPN
Brasov

Registrul pentru eliberarea documentelor medicale citre pacienti

Registrul privind intrarea si iesirea corespondentei

Registrul pentru corespondenta interna

Registrul pentru evidenta corespondentei

Registrul pentru evidenta audienielor

Registrul de evidentd al petitiilor. reclamatiilor si sesizdrilor

Plan cu organizarea si planificarea acordarii asistentei medicale de urgenti. victimelor unui
dezastru

Raport de evaluare si tratare a riscurilor la securitatea fizic

Tematica anuald pentru instruirea periodica pe linie de sanatate si securitate in munci
Tematica pentru instruirea la locul de munei. pe linie de sanatate si securitate in munca

Tematicd anuala pentru instruirca periodica in situatii de urgenta
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Tematicd pentru instruirea la locul de muncs in situalii de urgenta

Protectie civila-tematica

Plan de autoaparare impotriva incendiilor

Plan de interventic in caz de incendiu

Organizarea aparirii impotriva incendiilor

Organizarea primei interventii impotriva incendiilor

Atributii, responsabilitati si mstructiuni de prevenire si stingere a incendiilor
Documentatie sistem de detectie si alarmare la incendiu

Expertiza tehnicd antiseismica privind evaluarea factorilor de risc generatori de situatii de
urgentd

Instructiuni privind cdile de acces. evacuare §1 interventie-decizii interne
Procedura de evacuare a pacientilor in situatii de urgenta

Program de instruire si testare a personalului pe linie de sanitate §i securitate in munca
Evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionala

Procedurd operationala privind activitatea de prevenire $i stingere a incendiilor
Procedura operationala privind sanatatea si securitatea in munca

Evaluarea factorilor de risc generatori de situaii de urgenta

Instructiuni proprii de SSM pentru personalul din unitatile sanitare
Instruetiuni proprii in situatii de urgenii. pentru personalul din unitatile sanitare
Program de instruire si testare a personalului in situatii de urgenti
Procedurd privind executarea exercitiilor si aplicatiilor de evacuare

Plan de protectie si prevenire pentru posturile de munca

Verificiri anuale PRAM

Verificari semestriale hidranti

Verificari trimestriale sistem de detectie si semnalizare incendii

Verificari lunare ale fiselor individuale de insructaj PSI

Verificari trimestriale ale fiselor individuale de instructaj SSM

Verificdri anuale stingatoare

Dosare PSI

Dosar de mediu-responsabil SU

Dosar comitet de securilate si sdnatate in munci

Dosare accidente de munci, traseu si evenimente

Dosar protectie civila

Note de control pe linie SSM si PSI

Conventii pe linia securilate §i sandtate in munci si situatii de urgenti
Registrul de evidentd a accidentelor de munci

Fise de instruire securitate si sanitate in munca

Fige de instruire prevenirea si stingerea incendiilor

Registrul de evidenta al infeciiilor asociate asistentei medicale

Registrul de evidenta al accidentelor prin expunere la produse biologice
Ghid de prevenire al infectiilor asociate asistentei medicale

Harta sectoarclor cu rise epidemiologic

Raportéri. anchete epidemiologice cu privire la bolile transmisibile
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Protocoale. proceduri. planuri si ghiduri de lueru

Rapoarte de activitate trimestriale

Procese -verbale de instruire

Procese -verbale de constatare a conditiilor igienico-sanitare

Registrul de probe si autocontrol

Raportari privind activitatea medicala pe sectii

Centralizatoare cu situatie pacienii pe zile

Meniuri saptimanale pentru ficcare zi. pe dicte

Repertoare (opisuri alfabetice) interniri-externiri

Registrul unic de internari-externiri

Registrul de spitalizare de zi

Registrul curse ambulanti

Registrul de triaj epidemiologic

Registrul de predare-primire efecte ale pacientilor la magazia de efecte (garderoba)
Programul zilnic de curdtenic pe sectiile medicale

Documente pentru dezinfectii. dezinseetii si deratizari

Program de igienizare echipamente. aparate si dispozitive medicale

Studii clinice medicale

loi de observatie afectiuni psihice (tulburari nevrotice. schizofrenie. alcoolism)
Fo1 de observatie afectiuni neurclogice

Fol de observatie (Covid 19)

Registre de interniri-externari intocmite pe sectiile spitalului

Registre de consultatie a pacientilor la camera de gardi

Registrul de evidentd a internarilor nevoluntare pe sectiile de psihiatrie
Documente justificalive ale interndrilor nevoluntare (notificari, adrese. anexe, decizii ale
comisiei ete)

Documente de evidentd a tratamentelor effectuate (predare-primire serviciu, bolnavi medicatie)
Corespondentd asistenjd medicala

Registrul pentru rapoarte de garda

Scrisori medicale

Condici $i prescriptii medicamente si materiale sanitare

Bilete de trimitere/internare exemplarul 1.2.3.

Certificate medicale-exemplarul 2

Retete medicale exemplarul 3 - 4

Registrul predare-primire serviciu brancardieri

Registrul pentru consemnarea sugestiilor §i reclamatiilor formulate de pacienii vizat de DSP si
CAS Brasov (pe sectii)

Registrul de evidenta a pacientilor tinuti in observatie (maxim 3 are)

Registrul pentru consult interdisciplinar

Registrul de evidenta triaj epidemiologic

Registrul de evidentd a problemelor medicale deosebite pe sectii, in cele 3 ture

Registrul de evidenta a masurilor de contentionare, aplicate pacientilor cu agilatie psihomotorie
siacelor ce isi pot pune viata in pericol. precum si a celor din jur
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Registrul de cvidenfd a efectudrii testelor de droguri (controlul consumului de substante
interzise)

Registrul de evidentd a efectuarii toaletei a pacientilor internati
Registrul de evidenia cu probleme administrative pe sectiile spitalului

Registrul de eviden}d al controlului de noapte, efectuat de echipa multidisciplinara (medic
asistent. infirmicre si brancardicr. orele 22.00-06,00)

5

Registrul de evidenta pe ficcare sectie. al accidentelor prin expunerea la produse biologice

Registrul de evidenta a pacientilor cu afectiuni psihice, care. conform codului penal, au
obligativitatea tratamentului medical. cu respectarea masurilor de siguranta

Registrul de evidentd al pacientilor cu afectiuni psihice. care, conform codului penal necesita
internare medicald cu respectarea masurilor de siguranta

Registrul de abateri de la protocolul terapeutic

Registrul de evidenta comunicare vesti proaste pacienti s1 apartinitori

Gralice de lucru pentru asistenti medicali. infirmiere si brancardieri

Registrul de evidentd a examenelor -computer tomograf

Registrul de evidentd a examenelor EKG

Registrul de evidenti a examenclor EEG

Registrul de neconformitati si alertiri ale valorilor critice

Registrul de evidentd a programarilor pentru examene EEG

Repistrul de consultaii al pacientilor in ambulatorul de psihiatrie

Registrul de programari consultatii pacienti in ambulatorul de psihiatrie

Testiri psihologice

Registrul de consultagii in ambulatoriul de neurologie

Registrul de evidenia a anchetelor sociale

Anchete sociale si corespondenta

Registrul de evidenta a solicitarilor de ambulanti

Figa de solicitare ambulanta

Fisa UPU

Fisa de urgenta prespitaliceascd medic-asistent

Registrul de evidenta a pacientilor aflati sub curatela-tuteld internati in sectiile Spitalului clinic
de psihiatrie si neurologie Brasov

Registrul de evidentd al pacientilor care pardsesc spitalul fira acordul medicului curant
Registrul de evidenta efecte pacienti la camera de primiri urgenge

Registrul de evidenta predare-primire efecte-valori ale pacientilor internati
Registrul de evidenta a examenelor psihologice

Registrul de evidentiere sau nu, erori in prescrierea /transcrierea medicatiel
Registrul de evidentd a spitalizirilor de zi cu reevaluare solicitata de CIB.CEMCM
Registrul pacienti internali cu bilet de trimitere ML in vederea expertizei ML si pacienti internati
cu cod penal 110, cu adresa DSP

Fise de evaluare psihologic

o1 pentru spitalizare de 71

Registrul pentru programdri consultatii medicale in cadrul CSM

Registrul unic de consultatii al pacientilor in cadrul CSM

Registrul de interniri-externdri in stationarul de zi
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Registrul de evidenta consuliatii medicale pe cabinete in cadrul CSM
Registrul de evidentd a examenelor psihologice

Fige de consultatii medicale in centrul de sanitate mintala si ambulatoriul de psihiatrie
Fise de evaluare psihologica

Fise raspuns teste psihologice pacienti

Bilete de trimiters

Serisori medicale

Retete medicale exemplarul 3-4

Testari psihologice

Registre de analize medicale, biochimie. hematologie etc.

Bilete de trimitere (solicitare) analize medicale laborator

Bonuri de consum materiale laborator

Evidenta reactivilor intrati si consumati in laborator

Buletine de verificare a aparaturii de laborator

Documente analize externalizate

Statistica analizelor efectuate intr-un an

Certificate de conformitate reactivi laborator

Faeturi reactivitconsumabile laborator

Fise de magazine

Buletine dozimetrice lunare

Registrul pentru evidenga rezultatelor probelor recoltate de igiena radiatiilor
Filme radiologice arhivate

Evidenta pacientilor investigati imagistice

Evidenta filmelor radiologice si a solutiilor de developare

Buletine de verificare a aparaturii radiologice

Registrul administrare medicamente pentru examinare

Registrul de triaj epidemiologic

Registrul tehnic (nivel heliu)

Registrul erori aparat

Registrul de accidente si incidente

Registrul ecografii

Registrul rezultate a doua opinie

Registrul pentru eliberare rezultate

Registrul de evidenta a programarilor pentru examinarile -rezonanta magnetici
Registrul pentru evidenta examenelor- rezonangi magnetica
Corespondenta servicii paraclinice

Cotoare certificate constatatoare deces

Repgistrul persoanelor decedatce

Registrul rezultate histopatologice

Protocoale de necropsic

Evidenta blocurilor cu fragmente de organe incluse si conservate in parafina
Evidenta preparatelor (lamelor) histopatologice
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Bonuri de consum materiale laborator

Evidenta reactivilor intrati i consumati in laborator, inclusiv inventarul lor
Corespondenfa analomie patologica

Condica farmacic

Registrul comenzi (medicamente-materiale sanitare)

Noti interna de receptie (medicamente-materiale sanitare)

Balante contabile farmaceutice

Condici transfer medicamente

Corespondentd [armacic




